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図面の作成に必要な基本操作を紹介します。
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�月 �・��・��日 火
�:��～��:�� � ��,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★★☆☆�月 ��・��・��日 日

�月 ��・��・��日 水

�:��～��:�� � ��,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★★★☆
�月��日～�月��日 土
�月�日～�月�日 日

�月 ��・��・��日 土
金 ★★☆☆
日

�月 ��・��・��日 月・火・水
� ��,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆�月 �・��・��日 土

�月��日～�月�日 土
� ��,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

��月�日～��月�日 日

�月�日～�月�日 日

� �,���円（��,���円） ワード初級程度 ★★☆☆

�月 ��・��日 土 � �,���円（��,���円） エクセル初級程度 ★★☆☆
�月 ��・��日 木・金

日
� ��,���円（��,���円） エクセル初級程度 ★★☆☆

土

図面の作成に必要な基本操作をじっくり学び、簡単な図面作成を行います。

図面の作成に必要な基本操作を紹介します。

企業が最も認める資格「MOS（Word）」試験のスペシャリストレベルの取得を目指します。
就職・転職で資格を取得したい人や普段の仕事のスキルアップを証明したい人などにお勧めです。

企業が最も認める資格「MOS（Excel）」試験のスペシャリストレベルの取得を目指します。
就職・転職で資格を取得したい人や普段の仕事のスキルアップを証明したい人などにお勧めです。

ビジネスに必要なWord・Excelの基礎を実習します。新入社員研修や再就職の準備などに最適です。

エクセルの基本操作から実務で役立つ応用機能までをまとめて紹介します。
表の作成、グラフ、印刷、ページ設定、データベース機能などを実習します。

合計や平均以外の業務の効率化に役立つ便利な関数（ROUND関数、VLOOKUP関数など）を徹底的に実習します。

時短！仕事で使える
Excelビジネス活用講座

AutoCAD（入門編）

AutoCAD（実務編）

フリーソフト Jw_cad
（入門編）

Word＆Excel（初級編）

じっくり学ぶエクセル
（初級～応用）

建築CAD検定試験（�級）
対策講座（Jw_cad編）

MOS検定対策講座（Excel）
※バージョン����

講座名 No. 受講日 曜日 時間 回数 受講料 対象者 難易度

じっくり学ぶワード
（初級～応用）

� ��,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

ワードの基本操作から実務で役立つ応用機能までをまとめて紹介します。新規文書の作成、文字の編集、保存や印刷、
より詳細な書式設定、図形の挿入、宛先や宛名の自動挿入、目次等を含んだ本格的な長文作成等を学習します。

プレゼンテーション作成！
PowerPoint基礎講座

�月 ��・��日 水・木
� �,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

��月 ��・��日 日

プレゼンテーション資料を作成し、図解の作成、表やグラフなどのオブジェクトの挿入、特殊効果の設定等の基本的
な操作方法を学習します。

MOS検定対策講座（Word）
※バージョン����

文字入力・マウス操作�月 �・��・��日
��月 �・�・��日

�:��～��:�� � ��,���円（��,���円）

�:��～��:��
�月��日～�月�日 日
��月��日～��月��日 土

� ��,���円（��,���円） Jw_cad初級程度 ★★★★

建築CAD検定とは、建築用図面を「CAD」を使って描く技量を測るもので、日本初の建築CADの資格試験です。
「�級」試験を目標に、フリーソフトの「Jw_cad」で、作図をするためのコマンドの使い方や、効率のよい図面の描き方
などを学び、トレース技能を養います。

Fusion��� で �DCAD を
体験してみよう

�:��～��:��
�月 �・�日 日
�月 ��・��日 月・火 � �,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★★★☆

３DCADとは、平面で行っていた�次元図面（�D）をコンピュータ上で�次元に拡張したもので、コンピュータ上の仮想空間
で立体を構築していきます。
Autodeskの「Fusion���」を使い、立体図面の作成方法など、基本操作を学習します。

�月 �・�日 水・木 �:��～��:��

�月 ��・��日 日
�:��～��:��

�月 ��・��日、�月�日 日

�:��～��:��

�:��～��:��

�:��～��:��

�:��～��:��

�月 ��・��・��日
��月 �・��・��日

�:��～��:��

◎             印は、パソコンの持ち込みが可能な講座です【Wi-Fi環境完備】
　ただし、使用ソフトのバージョンが異なる場合、できない操作などが含まれることがあります。
◎ 定員は５名です。なお、最小催行人数に達しない場合は中止します。
◎ 受講料の他に別途教材費がかかります。
◎ 各講座のテキストは、基本的に最新バージョンを使用します。
◎ 内容、日程などは変更する場合があります。
◎ 申し込み方法につきましては裏面をご確認ください。
◎ 申し込みは原則として講座開始７日前（※土日の場合は金曜日、及び祝日の場合は前日）までです。
　 各講座の締切日はホームページをご覧ください。

注 意 事 項
企業内研修(パソコン研修を含む)や

会議に当センターをお気軽にご利用ください！
企業内研修(パソコン研修を含む)や

会議に当センターをお気軽にご利用ください！

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

大垣市職業訓練センター
〒503-0963 大垣市西大外羽1-226-1

職業訓練法人   大垣地域職業訓練協会

(0584)89-4976

http://www.ogaki-kunrenc.ac.jp

TEL/FAX 

ホームページ

※ 受講料は中小企業に勤務されている人、再就職を希望する４５歳以上の中高年齢者などの金額です。
    その他の人は（　）表示の金額です。 詳しくはお問い合わせください。

大垣市職業訓練センター
講座のご案内

大垣市職業訓練センター
講座のご案内

パソコン講座一覧（１）

➡裏面に続く

 令和

６年度
大垣市職業訓練センターHP

【最新情報はこちらでご確認ください】



大垣市職業訓練センター
〒503-0963 大垣市西大外羽1-226-1

職業訓練法人   大垣地域職業訓練協会
※受講料は、 原則として前納とし、 納入後は返金いたしかねます。
※開催決定通知後のキャンセルはテキスト代をいただきますので
   ご了承ください。

◎ 申込は開始１週間前まで
◎ 原則、先着順で受付します。ただし、講座によって
　 は応募者多数場合、抽選となることがあります。
◎ 最小開講人数に達しない場合は講座を中止
 　することがあります。
◎ 「左官施工科」については、ホームページをご覧
　 ください

会
場
ま
で
の
ア
ク
セ
ス

申
込
み
方
法

①講座番号②講座名③住所 ・ 氏名

④生年月日⑤電話番号 ( 携帯番号 )

⑥職業⑦勤務先⑧雇用保険加入の有無

を明記の上、 原則として開始７日前まで

( 必着 ) に訓練センターまでお出しください。

(0584)89-4976

http://www.ogaki-kunrenc.ac.jp

F A X 

ホームページ 

往復はがき

大垣市職業訓練センター

【最新情報はこちらでご確認ください】
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入口
案内看板案内看板

案内看板案内看板

・養老鉄道養老線 友江駅　下車徒歩10分

・大垣駅よりタクシーで１５分

・駐車場完備(８０台)

大垣市職業
訓練センター

��� 令和�年 �/��～�/��
�� 回 ��：��～��：�� �� 人��� 令和�年 �/��～�/��

��� 令和�年 �/��～�/��
� 回 （実技）�：��～��：��

（学科）�：��～��：�� ��,���円
��� 令和�年 ��/�～��/��

自分で庭木・植木を剪定したい人

洋裁に興味ある初心者から経験者の人
アパレルソーイング

動力ミシンを使い、既製服の縫い方を基本からマスターして、簡単ソーイング 【 裁縫教室は午前中でも利用できます（有料）】

楽しい庭木剪定
庭木の剪定と樹木の管理園芸、実技、学科　（※受講料には傷害保険料を含みます）

水 ��,���円

�� 人月・水・金

講座・科名 番号 期日 曜日 回数 時間

対象者

定員 受講料

��� 令和�年 ��/�～��/��

��� 令和�年 �/�～�/��

対象者

番号 期日

※

※��/��は休み

※
※�/��は休み

��
��

�:��～��:�� � �,���円（��,���円） エクセル初級程度 ★★☆☆
�月 �・�日 日
�月 �・�日 土

業務効率の向上に直結するエクセルの便利な機能を、表作成やデータベースなどテーマごとに紹介します。

ビジネス業務効率化
～関数完全マスター～

��
��

�:��～��:�� � ��,���円（��,���円） エクセル初級程度 ★★☆☆
�月��日～�月��日 土
�月�日～�月�日 日

エクセルの処理を自動化するマクロの作成方法、自動マクロの作成からVBAの基礎までを実習します。

業務自動化のための
エクセル マクロ・ＶＢＡ（初級）

�� �:��～��:�� � ��,���円（��,���円） エクセルVBA初級程度 ★★★★��月 �・�・��日 日
プログラミング言語「VBA」を活用して、業務システムを構築するための開発技術を実習します。

業務自動化のための
エクセルＶＢＡ（応用）

�� �:��～��:�� � ��,���円（��,���円） エクセル初級程度 ★★★☆�月��日～�月�日 金

大容量のデータを管理・分析するのに便利なアクセスを利用して、基本的なデータの蓄積方法、入力画面の作成から
印刷画面の作成方法などを実習します。

じっくり学ぶアクセス
（初級～応用）

��
��無料ソフトで画像＆動画の

作成と編集

�:��～��:��
�月 ��・��日 日
�月 ��・��日 木・金

� �,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

無料で使えるオンラインのグラフィックデザインツールを利用してSNS用の画像や動画編集、プレゼンテーション
資料の作成などを学習します。

��
��無料ソフトで簡単！

ホームページ制作

�:��～��:��
��月 �・��日 土
�月 �・�日 月・火

� �,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★★☆☆

無料Webソフト作成ツールを使って、HTMLやCSSなどのプログラム知識なしでのホームページの作り方を学習します。
※この講座は公開を前提とせず、ホームページ作成の基礎部分の紹介のみとなります。

��
��ゼロからのPython入門講座

�:��～��:��
�月 ��・��日 土
�月 ��・��日 日

� �,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★★★☆

AIでよく使われるプログラミング言語「Python（パイソン）」の初歩から学習し、簡単なプログラム作成を行います。
※今回は、AIで使われるまでのプログラミングは行いません。

�� �:��～��:�� � �,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★★☆☆�月 �・��日 土

ホームページの内容を作成するための言語であるHTMLと、ページの見た目を整えるCSSの作成を学習し、簡単な
ホームページの作成を目指します。※HTML・CSS初心者の方も受講できます。

HTML・CSSで
ホームページ作成

��
��

�:��～��:�� � �,���円（��,���円） 文字入力・マウス操作 ★★★☆
�月 ��・��日 日
�月 �・�日 土

汎用性に優れるプログラミング言語「C言語」の基礎から学び、基本的なプログラムを作成します。

未経験から始めるC言語
基礎講座

��� �:��～��:�� � パワポ初級程度 ★★☆☆�月��日 木

パワポ資料が「文字ばかりでわかりづらい」「なんとなくかっこ悪い」「時間をかけすぎた」など経験が
あるのではないでしょうか。わかりやすくて伝わるスライドを作るコツを解説します。

秒で伝わるパワポ術

��� �:��～��:�� � エクセル初級程度 ★★☆☆��月��日 木

情報社会の現代においては大量のデータを分析したり、結果を活用したりすることが求められています。
データとして集めた数字や情報を活用していくために、必要な考え方を学びます。

Excelデータ分析術

���
���

ChatGPT×Excel活用
��:��～��:��

木
� 文字入力・マウス操作 ★★☆☆

最近話題の「ChatGPT」は、一般的なチャットのやり取りだけでなく、Excelと組み合わせることで、Excel関数の
出力など日常の業務におけるExcel作業の効率化をはかることができます。
※ChatGPTアカウント（無料）については、各自ご準備ください。

�月��日
��月��日 木

講座名 No. 受講日 曜日 時間 回数 受講料 対象者 難易度

�,���円

�,���円

�,���円

※表面の注意事項をご確認ください

※　　印は、パソコンの持ち込みが可能な講座です【Wi-Fi環境完備】

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

パソコン持込可

●自主訓練

パソコン講座一覧（２）

訓練・講座ご案内


