
1

図面の作成に必要な基本操作を紹介します。
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6月15日・6月16日 木・金
9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） 文字入力・マウス操作 ★★☆☆

12月4日・12月5日 月・火

7月22日～8月19日 土
9：30～16：30 5 15,000円（24,500円） 文字入力・マウス操作 ★★★☆

2月11日～3月10日 日

4月10日・4月11日 月・火
9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） 文字入力・マウス操作 ★★☆☆

10月19日・10月20日 木・金

4月30日～5月28日 日
9：30～16：30 5 15,000円（24,500円） 文字入力・マウス操作 ★★★☆

11月4日～12月2日 土

4月13日～4月27日 木
9：30～16：30 3 10,800円（15,600円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

10月8日～10月22日 日

5月6日～6月3日 土
9：30～16：30 5 15,000円（24,500円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

11月5日～12月3日 日

6月10日～7月8日 土

1月14日～2月11日 日

土
9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） エクセル初級程度 ★★☆☆

日

8月26日～9月30日 土
9：30～16：30 5 15,000円（24,500円） エクセル初級程度 ★★☆☆

2月3日～3月2日 土

10月14日～10月28日 土 9：30～16：30 3 10,800円（15,600円）エクセルVBA初級程度 ★★★★

8月6日・8月13日 日
9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） ワード初級程度 ★★☆☆

3月9日・3月16日 土

7月23日・7月30日 日
9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） エクセル初級程度 ★★☆☆

2月3日・2月10日 土

日
9：30～16：30 3 10,800円（15,600円） エクセル初級程度 ★★☆☆

土

図面の作成に必要な基本操作をじっくり学び、簡単な図面作成を行います。

図面の作成に必要な基本操作を紹介します。

図面の作成に必要な基本操作をじっくり学び、簡単な図面作成を行います。

企業が最も認める資格「MOS（Word）」試験のスペシャリストレベルの取得を目指します。
就職・転職で資格を取得したい方や普段の仕事のスキルアップを証明したい方などにお勧めです。

企業が最も認める資格「MOS（Excel）」試験のスペシャリストレベルの取得を目指します。
就職・転職で資格を取得したい方や普段の仕事のスキルアップを証明したい方などにお勧めです。

ビジネスに必要なWord・Excelの基礎を実習します。新入社員研修や再就職の準備などに最適です。

エクセルの基本操作から実務で役立つ応用機能までをまとめて紹介します。
表の作成、グラフ、印刷、ページ設定、データベース機能などを実習します。

合計や平均以外の業務の効率化に役立つ便利な関数（ROUND関数、VLOOKUP関数など）を徹底的に実習します。

業務効率の向上に直結するエクセルの便利な機能を、表作成やデータベースなどテーマごとに紹介します。

エクセルの処理を自動化するマクロの作成方法、自動マクロの作成からVBAの基礎までを実習します。

プログラミング言語「VBA」を活用して、業務システムを構築するための開発技術を実習します。

時短！仕事で使える
Excelビジネス活用講座

ビジネス業務効率化
～関数完全マスター～

業務自動化のためのエクセル
マクロ・ＶＢＡ（初級）

業務自動化のためのエクセル
ＶＢＡ（応用）

※バージョン2019※バージョン2019

※バージョン2019

AutoCAD（入門編）

AutoCAD（実務編）

フリーソフト Jw_cad（入門編）

フリーソフト Jw_cad（実務編）

Word＆Excel（初級編）

じっくり学ぶエクセル
（初級～応用）

MOS検定対策講座（Word）

MOS検定対策講座（Excel）

講座名 No. 受講日 曜日 時間 回数 受講料 対象者 難易度

じっくり学ぶワード
（初級～応用）

9：30～16：30 5 15,000円（24,500円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

ワードの基本操作から実務で役立つ応用機能までをまとめて紹介します。新規文書の作成、文字の編集、保存や印刷、
より詳細な書式設定、図形の挿入、宛先や宛名の自動挿入、目次等を含んだ本格的な長文作成等を学習します。

プレゼンテーション作成！
PowerPoint基礎講座

6月4日・6月11日 日
9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

1月22日・1月23日 月・火

プレゼンテーション資料を作成し、図解の作成、表やグラフなどのオブジェクトの挿入、特殊効果の設定等の基本的な
操作方法を学習します。

1月13日～1月27日

6月25日～7月9日

7月22日・7月29日

1月28日・2月4日

※9月23日は休み

※

大垣市職業訓練センター
〒503-0963 大垣市西大外羽1-226-1

職業訓練法人   大垣地域職業訓練協会

(0584)89-4976

http://www.ogaki-kunrenc.ac.jp

TEL/FAX 

ホームページ

※　　　　　印の付いた講座については、ご自身のパソコンを持ち込んでご受講頂けます。
　　ただし、使用ソフトのバージョンが異なる場合、できない操作などが含まれることがあります。
※定員は 5 名です。なお、最小催行人数に達しない場合は講座を中止します。
※受講料は他に教材費がかかります。
※内容、日程、ソフトのバージョンなどは変更する場合があります。
※各講座のテキストは、基本的に最新バージョンを使用します
※申し込み方法につきましては裏面をご確認ください。　
   申し込みは原則として開始 7 日前までです。( 詳しくはお問合せ下さい )

※ 受講料は中小企業に勤務されている人、再就職を希望する４５歳以上の中高年齢者などの金額です。
    その他の方は（　）表示の金額です。 詳しくはお問い合わせください。

大垣市職業訓練センター
講座のご案内

大垣市職業訓練センター
講座のご案内

パソコン講座一覧（１）

➡裏面に続く

 令和

５年度
大垣市職業訓練センターHP

【最新情報はこちらでご確認ください】



大垣市職業訓練センター
〒503-0963 大垣市西大外羽1-226-1

職業訓練法人   大垣地域職業訓練協会

訓練・講座ご案内訓練・講座ご案内

102 令和5年 4/12～6/21

10 回 13：00～16：00 12 人103 令和5年 7/12～9/13

104 令和5年 10/11～12/13

105 令和6年 1/10～3/13

106 令和5年 5/10～5/26
8 回 （実技）9：00～16：00

（学科）9：00～12：00 19,000円
107 令和5年 10/4～10/23

101     令和5年 4/2     ～ 令和5年 11/5
基本
第１・第3日曜日 8：30～17：00

左官関係の事業所に勤務の人
雇用保険もしくは労災保険
加入者

40,000円
左官施工科

１、２級技能検定準備、新工法、新材料による左官技術、伝統技術習得講習　（※受講料の他にテキスト代、材料費が必要です。）

自分で庭木・植木を剪定
したい人

洋裁に興味ある初心者から
経験者の人

アパレルソーイング

動力ミシンを使い、既製服の縫い方を基本からマスターして、簡単ソーイング。
【 裁縫教室は午前中でも利用できます（有料）】

楽しい庭木剪定
庭木の剪定と樹木の管理園芸、実技、学科　（※受講料には傷害保険料を含みます）

水 13,000円

15 人月・水・金

10 人24 回

講座・科名 番号 期日 曜日 回数 時間 対象者 定員 受講料

講座・科名 番号 期日 曜日 回数 時間 対象者 定員 受講料

●自主訓練

●短期過程

8月27日～9月24日 日 9：30～16：30 5 15,000円（24,500円） エクセル初級程度 ★★★☆

大容量のデータを管理・分析するのに便利なアクセスを利用して、基本的なデータの蓄積方法、入力画面の作成から
印刷画面の作成方法などを実習します。

じっくり学ぶアクセス
（初級～応用）

28

29
30

31
32

36
37

38
39

水
2 7,200円（11,000円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

6月4日・6月11日 日
9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） 文字入力・マウス操作 ★★☆☆

11月6日・11月7日

6月25日・7月2日 日
9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） 文字入力・マウス操作 ★★★☆

3月9日・3月16日 土

土
2 7,200円（11,000円） 文字入力・マウス操作 ★★☆☆

日

無料で使えるオンラインのグラフィックデザインツール「Canva（キャンバ）」を利用してホームページに使用する
画像やYouTubeなどにアップする動画などの作成と編集方法を学習します。

ホームページの内容を作成するための言語であるHTMLと、ページの見た目を整えるCSSの作成を学習し、
簡単なホームページの作成を目指します。※HTML・CSS初心者の方も受講できます。

AIでよく使われるプログラミング言語「Python（パイソン）」の初歩から学習し、簡単なプログラム作成を行います。
※今回は、AIで使われるまでのプログラミングは行いません。

汎用性に優れるプログラミング言語「C言語」の基礎から学び、基本的なプログラムを作成します。

HTML・CSSでホームページ作成

ゼロからのPython入門講座

未経験から始める
C言語基礎講座

Canvaで画像＆動画の作成と編集

講座名 No. 受講日 曜日 時間 回数 受講料 対象者 難易度

※5月3日は休み

Wixで簡単！ホームページ制作
無料Webサイト作成ツール「Wix(ウィックス)」を使って、HTMLやCSSなどのプログラム知識なしでのホームページの
作り方などを学習します。
※この講座は公開を前提とせず、ホームページ作成の基礎部分の紹介のみとなります。

月・火

35 1月13日・1月20日 土 9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） 文字入力・マウス操作 ★★☆☆

5月6日・5月13日

11月5日・11月12日
9：30～16：30

33
34

8月3日・8月4日

火
9：30～16：30 2 7,200円（11,000円） 文字入力・マウス操作 ★☆☆☆

2月6日・2月13日はじめてのホームページ作成
超入門編

無料Webサイト作成ツールの「Jimdo(ジンドゥー)」や「ペライチ」を使って、簡単なホームページの作り方を学びます。
※この講座は公開を前提とせず、ホームページ作成の基礎部分の紹介のみとなります。

木・金

6月14日・6月21日

2月15日・2月16日 木・金

9：30～16：30

9：30～16：30

※

※

※10月9日は休み

※　　　　　印の付いた講座については、ご自身のパソコンを持ち込んでご受講頂けます。
　　ただし、使用ソフトのバージョンが異なる場合、できない操作などが含まれることがあります。
※定員は 5 名です。なお、最小催行人数に達しない場合は講座を中止します。
※受講料は他に教材費がかかります。　
※内容、日程、ソフトのバージョンなどは変更する場合があります。　
※各講座のテキストは、基本的に最新バージョンを使用します

・養老鉄道養老線 友江駅　下車徒歩10分

・大垣駅よりタクシーで１５分

・駐車場完備(８０台)
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大垣市職業
訓練センター

会場までのアクセス 申込み方法

①講座番号②講座名③住所 ・ 氏名④生年月日

⑤電話番号 ( 携帯番号 )⑥職業⑦勤務先

⑧雇用保険加入の有無

明記の上、 原則として開始７日前まで ( 必着 ) に

訓練センターまでお出しください。

(0584)89-4976

http://www.ogaki-kunrenc.ac.jp

F A X 

ホームページ 

往復はがき

※各〆切日については当センターまでお問い合わせください。
※受講料は、 原則として前納とし、 納入後は
　　返金いたしかねます。
※開催決定通知後のキャンセルはテキスト代をいただきますので
　　ご了承ください。

大垣市職業訓練センター

企業内研修(パソコン研修を含む)や
会議に当センターをお気軽に
ご利用ください！

企業内研修(パソコン研修を含む)や
会議に当センターをお気軽に
ご利用ください！

※申込は開始1週間前まで
※原則、先着順で受付します。 ただし、講座によっては応募者
   多数の場合、 抽選となる場合があります。 
※最小開講人数に達しない場合は講座を 中止することがあります。

パソコン講座一覧（２）

【最新情報はこちらでご確認ください】

申し込みは原則として
開始 7 日前までです。
( 詳しくはお問合せ下さい )


